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1. TOIMINTASAANNON TARKOITUS

Toimintasdaanndssa maaritellaan viranhaltijoiden paatosvaltaa koskevat rajaukset silta osin kuin sita ei ole
maaritelty Hallintosdadnnossa (erityisesti luku 5, lyhenne HS). Toimintasadanté maarittaa hallintosdannon lisaksi
kuntayhtyman viranhaltijoiden toimivallan seka hallinnollisissa tehtavissa etta asiakas- ja potilasasioissa.

Toimintasaanto sisaltda ohjeistusta viranhaltijan paatdsten tekemiseen. Toimintasdantdon on sisallytetty
koko kuntayhtyman toiminnan kannalta keskeisten viran- ja toimenhaltijoiden tehtavia, joita ei maaritella hal-
lintosdaanndssa.

2. VIRANHALTIJOIDEN RATKAISUVALTA ASIAKAS- JA POTILASASIOISSA, YLEISET
OHIJEET

Toimialue-, palvelualue- ja vastuualuejohtajien tehtdvat toiminnan johtamisessa ja suunnittelussa, talouden-
hoidossa ja henkilostdasioissa on maaritelty hallintosdaanndssa.

Asiakkaita ja potilaita koskevat viranhaltijan paatokset tekee viranhaltija, joka on hyvin perehtynyt asiak-
kaan/potilaan asioihin, joko kirjallisen materiaalin tai asioinnin perusteella. Pdatoksen tekeva viranhaltija pe-
rehtyy asiaan kaytettavissa olevien tietojen pohjalta, tarkistaa oman toimivaltansa ja tekee paatoksen asiasta,
perustelee paatoksen ja huolehtii paatoksen tiedoksi antamisesta. Pdatoksenteossa tulee noudattaa asiaa
koskevia lakeja ja asetuksia, mahdollisia sitovia ohjeita sekd mahdollisia kuntayhtyman, toimi-, palvelu- ja vas-
tuualueen ohjeita. P&atokset on tehtdva viivyttelemattd ja vahintdan lain asiakkaille/potilaille lupaamien aika-
rajojen sisalla. Viranhaltijan paatokseen tulee sisallyttdda muutoksenhakuohjeet. Viranhaltija vastaa teke-
miensd paatodsten oikeellisuudesta.

Paatosten taloudellisista vaikutuksista on informoitava omaa esimiesta kunkin toimialuejohtajan maarittele-
malla tavalla.

Sisdisend valvontana ylemmalla viranhaltijalla on velvollisuus valvoa alaistensa viranhaltijoiden paatosten lail-
lisuutta ja tarkoituksenmukaisuutta. Sisdisen valvonnan toteuttamisesta annetaan erikseen tarkentavat oh-
jeet.

Hallintosaannon 10 §:ssd on maaradykset koskien viranhaltijan toimivallan siirtoa alaisuudessaan toimivan vi-
ranhaltijan ratkaistavaksi. Kuntayhtymassa noudatetaan toimintasaannon lisaksi talousarvion taytantoon-
pano-ohjeeseen sisaltyvaa hankintaohjetta. Hankintaohjeessa sadadetaan paatosvallan siirrosta ja allekirjoitus-
oikeudesta koskien hankintoja.

Asiakkailla pitda olla voimassa oleva palvelu-, toteuttamis- tai hoitosuunnitelma, johon tehtavat paatokset
pohjautuvat.



S On‘t e Toimintasaanto

Keski-Pohjanmaan sosiaali- ja
terveyspalvelukuntayhtyma

3. TERVEYDEN JA SAIRAANHOIDON TOIMIALUE

Terveyden ja sairaanhoidon toimialueella potilaita koskevat asiat kirjataan potilasasiakirjoihin ja potilas saa
hoidon niihin kirjattujen maaraysten perusteella.

Hallintosdaanndssa on maaritelty tartuntatautilain mukaisen vastaavan laakarin toimivalta (§ 85) seka ylilaaka-
rin toimivalta (§ 87), osastonhoitajan ja palveluesimiehen toimivalta (§ 87 a) seka ylilaakarin ja osastonhoita-
jan yhteistyo (§ 87 b).

4. HOIDON JA HOIVAN TOIMIALUE

Palvelualuejohtaja (HS § 62 ja § 78 lisdksi)
- p&attia asiakasmaksujen alentamisesta ja/tai perimatta jattamisesta

Valvonta- ja ostopalvelupédallikko

- valvonta- ja ostopalvelupaallikolla on sama paatdsvalta kuin toimialueen palvelualuejohtajilla, koskien
ostopalveluita

- toimii yksityisesta sosiaalipalveluista annetun lain (922/2011) mukaisena valvontaviranomaisena Soiten
jarjestdamissa palveluissa

4.1. Asiakasohjaus ja avopalvelut

Palveluohjaaja
- paattaa omaishoidontuen mydntamisesta

- paattaa omaishoidon tilapaisjarjestelyista ja perittavistd maksuista
- paattaa tukipalvelun myontamisesta ja siita perittavistda maksuista

Sosionomi

- paattaa omaishoidontuen mydntamisesta

- paattaa omaishoidon tilapaisjarjestelyista ja perittavistd maksuista
- paattaa tukipalvelun myontamisesta ja siita perittavista maksuista
- tekee virka-apupyyntoja

Palveluesimies (HS § 62 ja § 87 a)
- paattaa tukipalvelun myontamisesta ja siita perittavasta maksusta

- paattaa perhehoidosta perittdavasta maksusta
- paattaa lyhytaikaisen perhehoitopaikan myoéntamisesta ja perittavasta maksusta

Hoidon ja hoivan sosiaalityontekija

- paattaa vanhusten asuntojen korjausavustuksista
- hoitaa laissa ikdantyneen vaeston toimintakyvyn tukemisesta seka iakkdiden sosiaali- ja terveyspalveluista
annetussa laissa 17 §, 18 § sdadettyja vastuutyontekijan tehtavia
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4.2. Kotihoito

Palveluesimies (HS & 62 ja § 87 a)
- paattaa kotihoidon myontamisesta ja palvelusta perittdvasta maksusta

4.3. Palveluasuminen ja laitoshoito

SAS hoitaja
- paattaa tehostetun palveluasumispaikan myéntamisesta

Palveluesimies (HS § 62 ja § 87 a)
- paattaa palveluasumisesta perittavasta maksusta ja tekee paatoksen palveluasumisyksikosta

- paattaa laitoshoidosta perittdvasta maksusta ja tekee paatdksen laitoshoitoyksikosta
- paattaa tilapaisen palveluasumisen myontdamisesta ja siitd perittdvasta maksusta
- paattaa tilapaisen laitoshoitopaikan myontamisesta ja siitd perittavasta maksusta

4.4, Erityisalojen avopalvelut

Terveydenhuollon palveluissa potilaita koskevat asiat kirjataan potilasasiakirjoihin ja potilas saa hoidon niihin
kirjattujen maaraysten perusteella.

Palveluesimies (HS § 62 ja § 87 a)
- paattaa tehostettuun kotikuntoutukseen ottamisesta ja palvelusta perittavasta maksusta

- paattaa muistitiimin palveluiden piiriin pdasemisesta
4.5. Yleisladketieteen osastohoito

Terveydenhuollon palveluissa potilaita koskevat asiat kirjataan potilasasiakirjoihin ja potilas saa hoidon niihin
kirjattujen maaraysten perusteella.

Osastonhoitaja (HS § 62 ja § 87 a)
- tekee pitkdaikaishoitopdatokset ja paattaa hoitomaksusta

5. PERHEIDEN PALVELUIDEN TOIMIALUE

Palvelualuejohtaja (HS § 62 ja § 78)
- paattaa asiakasmaksujen alentamisesta ja/tai perimattd jattamisests

5.1. Perhekeskuspalvelut
5.1.1. Lastensuojelu ja lapsiperheiden sosiaalipalvelut

Hallintosaannon 82 §:ssa on maaratty lastensuojelutoimenpiteista seuraavasti:
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Lastensuojelulain 38 §:n 1 momentissa tarkoitettua kiireellista sijoitusta ja 39 §:n 1 momentissa tarkoitettua
kiireellisen sijoituksen lopettamista koskevan paatoksen tekee sosiaalihuollon ammattihenkildistda annetun
lain 7 §:n mukainen sosiaalityontekija.

Lastensuojelulain 43 §:n mukaiset huostaanottopadatokset ja niihin liittyvat sijaishuoltoa koskevat paatokset ja
hakemukset hallinto-oikeudelle tekee lastensuojelun vastuualuejohtaja, lastensuojelun johtava sosiaalityon-
tekija tai perhekeskuspalvelujen palvelualuejohtaja (laillistettu sosiaalityontekijd) lapsen asioista vastaavan
sosiaalityontekijan valmistelusta.

Muut lastensuojelua ja perhesosiaalityota koskevat paatdkset:

Palvelualuejohtaja (HS § 62 ja § 78)
- paattaa lastensuojelulain ja muun sosiaalihuollon lainsddasdannon mukaisten palvelujen antamisesta ja

niihin liittyvista toimenpiteista palvelualueellaan

Vastuualuejohtaja (HS § 62 ja § 79)
- paattaa lastensuojelulain ja muun lainsdasaannon mukaisten palvelujen antamisesta ja niihin liittyvista
toimenpiteista vastuualueellaan

- antaa lausuntoja ja selvityksia lasten ja perheen asioista

Johtava sosiaalityontekija

- vastaa toimintakdytantdjen, prosessien ja asiakastyon kehittamisesta

- johtaa asiakastyota ja toimii tiimeissad konsultoivana sosiaalitydntekijana

- paattaa lapsiperheiden sosiaalityon palvelujen antamisesta

- paattaa lastensuojelulain mukaisista avohuollon tukitoimista ja palveluista

- paattaa lapsen kodin ulkopuolelle sijoittamisesta

- paattaa korvaus- ja muiden hakemusten vireillepanosta

- antaa lausuntoja ja selvityksia lasten ja perheiden asioista

- paattaa lastensuojelun asiakasmaksuista

- tekee lapsen sijaishuoltoa koskevat paatokset, sijaishuoltopaikka ja sijaishuoltopaikan muutokset

- paattaa perhehoidon toimeksiantosopimusten tekemisesta ja allekirjoittaa perhehoidon toimeksiantoso-
pimukset

- edustaa kuntayhtymaa oikeuden istunnoissa, esim. hallinto-oikeuden suulliset kasittelyt huostaanottoasi-
oissa

Sosiaalityontekija

- paattaa lapsiperheiden sosiaalityon palvelujen antamisesta

- paattaa lastensuojelulain mukaisista avohuollon tukitoimista ja palveluista
- paattaa lapsen kodin ulkopuolelle sijoittamisesta

- valmistelee perhehoidon toimeksiantosopimukset

- paattaa korvaus- ja muiden hakemusten vireillepanosta

- antaa lausuntoja ja selvityksia lapsen ja perheen asioista

- paattaa lastensuojelun asiakasmaksuista
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- edustaa kuntayhtymaa oikeuden istunnoissa, esim. hallinto-oikeuden suulliset kasittelyt huostaanottoasi-
oissa

Sosiaaliohjaaja

- paattaa perhesosiaalityon palvelujen mydntamisestd, kun kyseessa ei ole erityista tukea tarvitseva lapsi

- toimii sosiaalitydntekijan tydparina lastensuojelun ja perhesosiaalityon toteuttamisessa ja paatdsten val-
mistelussa

Perhehoidon sosiaalityontekija

- paattaa perhehoidon toimeksiantosopimusten tekemisesta ja allekirjoittaa perhehoidon toimeksiantoso-
pimukset

5.1.2 Lapsiverheid iaalioalvel

Palveluesimies (HS § 62 ja § 87 a)
- paattaa lapsiperheiden kotipalvelun myontamisesta ja siita perittavasta maksusta

Lastenvalvoja
- paattaa isyyslain ja lapsen elatuksesta annetun lain seké lapsen huollosta ja tapaamisoikeudesta annetun

lain mukaisista toimenpiteista
- paattaa valvotuista tapaamisista

5.2. Lasten ja nuorten erityispalvelut

Terveydenhuollon palveluissa potilaita koskevat asiat kirjataan potilasasiakirjoihin ja potilas saa hoidon niihin
kirjattujen maaraysten perusteella.

5.3. Mielenterveys ja paihdepalvelut

Terveydenhuollon palveluissa potilaita koskevat asiat kirjataan potilasasiakirjoihin ja potilas saa hoidon niihin
kirjattujen maaraysten perusteella.

Sosiaalipalveluiden mydntamista harkittaessa tehddan asiasta muutosvaatimuskelpoinen viranhaltijan paatos
kohdan mukaisesti.

Sosiaalityontekija

- paattaa mielenterveyskuntoutujien asumispalvelupaikan mydntamisesta

- paattaa mielenterveyskuntoutujien avopalveluiden mydntamisestd; kotihoito, pdiva- ja tydtoiminta, koti-
kuntoutus, muut kotiin suunnattavat palvelut ja tarvittaessa kuljetuspalvelut toimintayksikk6on

- paattaa paihdehuollon laitoskuntoutuksesta myontamisesta

- paattaa paihdehuollon vieroitushoitojakson myéntamisesta

- paattaa paihdehuollon asumispalvelupaikan ja tukiasunnon myéntamisesta

Sosiaaliohjaaja
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paattaa mielenterveyskuntoutujien avopalveluiden myéntamisestd; kotihoito, paiva- ja tydtoiminta, koti-
kuntoutus ja muut kotiin suunnattavat palvelut erillisen ohjeistuksen mukaisesti.

5.4. Aikuisten sosiaalipalvelut

Palvelualuejohtaja (HS § 62 ja § 78)

paattda oman palvelualueensa ja muun sosiaalihuollon lainsdasaannén mukaisten palvelujen antamisesta
ja niihin liittyvista toimenpiteista palvelualueellaan

Vastuualuejohtaja (HS § 62 ja § 79)

vastaa vastuualueensa toiminnasta

paattda oman vastuualueensa, mukaan lukien oman vastuualueensa erityislainsaddannon ja muun sosiaa-
lihuollon lainsdasaannon mukaisten palvelujen antamisesta ja niihin liittyvista toimenpiteista vastuualu-
eellaan

Johtava sosiaalityotekija

vastaa toimintakdytantojen, prosessien ja asiakastyon kehittamisesta

johtaa asiakastyota

paattaa sosiaalihuoltolain mukaisten palvelujen antamisesta ja niihin liittyvista toimenpiteista

paattaa ennakolliseen lastensuojeluun liittyvasta laitoskuntoutuksesta ja perhevakivaltaan liittyvasta tur-
vakotiasumisesta

paattaa taydentdvan ja ehkaisevan toimeentulotuen myoéntamisestd, mahdollisesta takaisinperinnasta
seka asiakkaalta perittavista maksuista

paattaa valitystiliasiakkuuden aloittamisesta ja paattymisesta

paattaa kuntouttavasta tyétoiminnasta

paattaa sosiaalisesta kuntoutuksesta

antaa selvityksia ja lausuntoja asiakkaistaan

paattaa korvausten ja muiden vastaavien hakemusten tekemisesta ja takaisinperinnasta

Sosiaalityontekija

paattaa sosiaalihuoltolain mukaisten palvelujen antamisesta ja niihin liittyvista toimenpiteista

paattaa ennakolliseen lastensuojeluun liittyvasta laitoskuntoutuksesta ja perhevakivaltaan liittyvasta tur-
vakotiasumisesta

paattaa taydentdvan ja ehkaisevan toimeentulotuen myéntamisestd ja mahdollisesta takaisinperinnasta
paattaa valitystiliasiakkuuden aloittamisesta ja paattymisesta

paattaa kuntouttavasta tyotoiminnasta

paattaa sosiaalisesta kuntoutuksesta

antaa selvityksia ja lausuntoja asiakkaistaan

paattaa korvausten ja etuuksien takaisinperinnasta

Sosiaaliohjaaja

paattaa taydentavan ja ehkadisevan toimeentulotuen myontamisesta erillisen ohjeistuksen mukaisesti
paattaa toimeentulotuen takaisinperinnasta
paattaa kuntouttavasta tyétoiminnasta
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Toiminnanohjaaja, kotoutumispalvelut

- vastaa pakolaisten vastaanottamisen jarjestelyista

- paattaa sosiaalihuoltolain mukaisten palvelujen antamisesta ja niihin liittyvistd toimenpiteista

- paattaa taydentdvan ja ehkaisevan toimeentulotuen myontamisesta erillisen ohjeistuksen mukaisesti

- paattaa toimeentulotuen takaisinperinnasta

- toimii sosiaali- ja terveystoimen yhteyshenkiléna ja koordinaattorina pakolaisten ja muiden ulkomaalais-
ten asioissa

Toimistosihteeri tai palvelusihteeri

- paattaa taydentdvan toimeentulotuen mydntamisesta erillisen ohjeistuksen mukaisesti ja mahdollisesta
toimeentulotuen takaisinperinnasta
- huolehtii valitystiliasiakkaiden varojen kaytosta ja huolehtii tilien asianmukaisesta hoidosta

6.4.1. Sosiaalipdivystys ja terveyssosiaalityo

Johtava sosiaalityontekija

- paattaa sosiaalipaivystyksessa kiireellisten sosiaalipalvelujen antamisesta asiakkaiden tarpeiden mukai-
sesti samoin kuin kuntayhtyman muut sosiaalityontekijat toimi-, palvelu- ja vastuualueilla

Sosiaalityontekija

- paattaa sosiaalipdivystyksessa kiireellisten sosiaalipalvelujen antamisesta asiakkaiden tarpeiden mukai-
sesti samoin kuin kuntayhtyman muut sosiaalitydntekijat toimi-, palvelu- ja vastuualueilla
- paattaa psykiatristen potilaiden laitoshoitomaksusta

Sosiaaliohjaaja
- paattaa sosiaalipdivystyksessa kiireellisen taydentavan toimeentulotuen mydntamisesta erillisen ohjeis-
tuksen mukaisesti

6. VAMMAISPALVELUIDEN TOIMIALUE

Palvelualuejohtaja (HS § 62 ja § 78)
- paattas asiakasmaksujen alentamisesta ja/tai perimatta jattamisesta

- paattaa oman palvelualueensa mukaisten palvelujen antamisesta ja muun sosiaalihuollon lainsddsaannon
mukaisten palvelujen antamisesta seka niihin liittyvista toimenpiteistda omalla palvelualueellaan

- palvelualuejohtajalla on sama paatdsvalta kuin toimialueen johtavalla sosiaalityontekijalla, sosiaalityonte-
kijalla ja alaisellaan palveluesimiehella

- edustaa kuntayhtymaa oikeudenistunnoissa

Valvonta- ja ostopalvelupaallikko

- valvonta- ja ostopalvelupaallikolla on sama paatdsvalta kuin toimialueen palvelualuejohtajilla, koskien
ostopalveluita

- toimii yksityisesta sosiaalipalveluista annetun lain (922/2011) mukaisena valvontaviranomaisena Soiten
jarjestamissa palveluissa
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Erityishuollon johtoryhma (HS § 86)

- paattaa uusien asiakkaiden erityishuolto-ohjelmasta seka niiden asiakkaiden erityishuolto-ohjelmasta,
jossa tulee arvioitavaksi, tayttyyko asiakkaalla erityishuoltolain mukaiset kriteerit palvelun saamiseksi.
Muut erityishuollon paatokset tekee sosiaalitydntekija.

- paattaa tahdosta riippumattomasta tutkimuksesta, hoidosta seka siihen liittyvasta erityishuolto-ohjel-
masta

- paattaa sellaiset palvelupaatokset, joihin sosiaalityontekija tarvitsee erityishuollon johtoryhman (mo-
niammatillisetn tiimin) nakemyksen palveluoikeudesta/palvelun myontamisestd/lakkauttamisesta/hylkaa-
misesta

- erityishuollon johtoryhman jasenet ovat: kehitysvammahuoltoon perehtyneet psykologi, yliladkari, sosiaa-
lityontekija sekd vammaispalveluiden palvelualuejohtajat, erityishuoltopiirin johtaja, valvonta- ja ostopal-
velupaallikko, SAS-koordinaattori ja johtava sosiaalityontekija. Erityishuollon johtoryhma kuulee tarvitta-
essa my0s muita asiantuntijoita ja asiakasta seka laheisia. Erityishuollon johtoryhma nimeaa johtoryh-
malle sihteerin.

- ohjaa ja seuraa asiakkaan itsemadraamisoikeuden toteutumista laatimalla ja paivittamalla itsemadraamis-

oikeus eli IMO-kasikirjan ja kehittamalla itsemaadraamisoikeuteen liittyvaa osaamista seka kehitysvamma-
huollon rajoitustoimenpiteitd ja niiden tilastointia ja antaa tarvittaessa ohjeita yksikkdkohtaisesti

Johtava sosiaalityontekija

- vastaa toimintakaytantojen, prosessien ja asiakastyon kehittamisesta

- vastaa erityishuollon johtoryhman paatosten taytantéonpanosta

- paattaa vammaishuollon alaan liittyvista sosiaalihuoltolain mukaisista palveluista, vammaispalvelulain
mukaisista palveluista ja taloudellista tukitoimista seka niiden toimeenpanosta

- valmistelee tarvittaessa erityishuoltolain mukaisen erityishuolto-ohjelman erityishuollon johtoryhmalle
seka tarvittaessa linjattavan palvelupaatoksen

- paattaa erityishuoltolain mukaisista palveluista seka niiden toimeenpanosta, kun-erityishuollenjohte-

b on bl ey . - | ol

- paattaa hakemuksen tekemisestd tahdosta riippumattomaan erityishuoltoon, jos henkilon laillinen edus-
taja tai hanen omaisensa tai muu l3heisensa ei suostu hakemuksen tekemiseen tai heita ei ole

- paattaa perhehoidon ja omaishoidon tuen toimeksiantosopimusten tekemisesta ja allekirjoittaa toimeksi-
antosopimukset

- paattaa korvausten ja muiden vastaavien hakemusten tekemisesta ja takaisinperinnasta
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antaa lausuntoja ja selvityksia asiakkaista
edustaa kuntayhtymaa oikeudenistunnoissa

Sosiaalityontekija

paattdaa vammaishuollon alaan liittyvista sosiaalihuoltolain mukaisista palveluista, vammaispalvelulain

mukaisista palveluista ja taloudellista tukitoimista seka niiden toimeenpanosta

paattaa kiireellisesta uuden asiakkaan erityishuolto-ohjelmasta ja valmistelee asian seuraavaan erityis-

huollon johtoryhmaan

valmistelee tarvittaessa erityishuoltolain mukaisen erityishuolto-ohjelman erityishuollon johtoryhmalle

seka tarvittaessa linjattavan palvelupaatoksen

paattaa erityishuoltolain mukaisista palveluista seka niiden toimeenpanosta;kun-erityishuelonjohto-
hrns-on_hvad! ) . - | el

paattaa hakemuksen tekemisestd tahdosta riippumattomaan erityishuoltoon, jos henkilon laillinen edus-

taja tai hanen omaisensa tai muu laheisensa ei suostu hakemuksen tekemiseen tai heita ei ole

paattaa perhehoidon ja omaishoidon tuen toimeksiantosopimusten tekemisesta ja allekirjoittaa toimeksi-

antosopimukset

paattaad korvausten ja etuuksien takaisinperinnasta

laatii arvioita, lausuntoja ja selvityksia asiakkaistaan

edustaa kuntayhtymaa oikeudenistunnoissa

tekee virka-apupyyntoja

Sosiaaliohjaaja

paattdaa vammaishuollon alaan liittyvista sosiaalihuoltolain mukaisista palveluista, vammaispalvelulain
mukaisista palveluista ja taloudellisista tukitoimista seka erityishuoltolain mukaisista palveluista seka pal-
veluiden toimeenpanosta, paitsi asumispalveluiden osalta, erillisen ohjeistuksen mukaisesti

valmistelee em. paatoksid, jotka eivat sisdlly erillisen ohjeistukseen

tekee virka-apupyyntoja

Palveluesimies, tyo- ja paivatoiminta (HS § 62 ja § 87 a)

paattaa paiva- ja tyotoiminnassa maksettavasta asiakaskohtaisesta kannustusrahasta ja tydosuusrahasta

Asumispalvelujen ja pdivaaikaisen toiminnan palveluiden koordinaattori

selvittaa ja kartoittaa asumispalvelujen ja padivdaikaisen toiminnan palveluiden palvelutarpeen

paattaa tilapaishoitopaikan, asumispalvelupaikan ja laitoshoitopaikan mydntamisesta ja asiakkaalta perit-
tavista maksuista, myos ostopalveluita ja palveluseteleita koskien, erillisen ohjeistuksen mukaisesti
paattaa paivaaikaisen toiminnan palvelun myéntamisesta, myos ostopalveluita ja palveluseteleita kos-
kien, erillisen ohjeistuksen mukaisesti

7. VIRANHALTIJOIDEN JA TYONTEKIJOIDEN TOIMIVALTA, VASTUU JA

TEHTAVANJAKO HALLINNOLLISISSA JA TYOTEHTAVIIN LITTYVISSA ASIOISSA

Kaikkien viran- ja toimenhaltijoiden on noudatettava tehtavien hoidossa Suomen lakeja ja kuntayhtyman toi-

mielinten tai kuntayhtyman toimivaltaisen viranhaltijan paatoksia, linjauksia ja ohjeita.



S On‘t e Toimintasaanto

Keski-Pohjanmaan sosiaali- ja
terveyspalvelukuntayhtyma

Paatokset tulee ratkaista viipymatta ja paatosten tulee perustua asianmukaiseen valmisteluun. Valmistelu
tulee esitella paatoksen yhteydessa. Paatosasiakirjaan tulee sisaltya asiaa ja sita koskevaa valmistelua ku-
vaava esittely sekd perusteluosio, jossa kuvataan ne tosiasialliset seikat seka lainsdddanto ja ohjeistus, mihin
paatds perustuu.

Hallinnolliset paatokset laaditaan sdhkoisia jarjestelmia kayttden (Asianhallintajarjestelméa Dynasty, Hr-ty6-
poytd, Laura). Paatokseen sisallytetdan muutoksenhakuosoitus. Paatoksista on pidettdava paatosluetteloa,
mika syntyy sdhkoisten paatdksentekojarjestelmien avulla.

Toimitusjohtaja (HS § 69)

paattaa toimien nimikemuutoksista

paattaa henkildosto- ja muiden resurssien siirroista toimialueiden valilla

paattaa linjauksista henkiléston huomioimisessa merkkipdivien, palveluvuosien ja eldkkeelle jadmisen yh-
teydessa

paattaa kuntayhtyman muusta huomioimisesta ja muistamisesta

nimeaa tyonantajan edustajat tyosuojelutoimikuntaan

Sosiaalijohtaja (HS § 72)

vastaa sosiaalihuollon muistutuksista ja kanteluista

paattaa tutkimuslupien myodntamisesta yhteiskunta- ja sosiaalitieteiden seka sosiaalihuollon osalta
paattaa yksityisten sosiaalihuollon palveluntuottajien ilmoitusten hyvaksymisesta palveluntuottajarekiste-
riin

neuvottelee ja tekee sopimukset oppilaitosten ja yliopistojen kanssa sosiaalityon koulutuksen osalta sil-
loin kun sopimus koskee koko kuntayhtyman toimintaa

Johtajaylihoitaja (HS § 71)

paattaa tutkimuslupien myodntamisesta hoitotieteen ja hoitotyon osalta
neuvottelee ja tekee sopimukset oppilaitosten ja yliopistojen kanssa tyopaikalla jarjestettdvasta opetuk-
sesta (tyoharjoittelu) silloin kun sopimus koskee koko kuntayhtyman toimintaa

Johtajayliladkari (HS § 70)

vastaa terveydenhuollon muistutuksista ja kanteluista

paattda tutkimuslupien myontamisesta ladketieteen osalta

neuvottelee ja tekee sopimukset oppilaitosten ja yliopistojen kanssa tydpaikalla jarjestettavasta opetuk-
sesta ladketieteellisen koulutuksen osalta silloin kun sopimus koskee koko kuntayhtymaa

Henkilostojohtaja (HS § 62 ja § 75)

tekee tyoterveyshuollon linjaukset ja hyvaksyy tyoterveyshuoltoa koskevat sopimukset seka valvoo tyo-
terveyshuollon sopimuksen toteutumista
vastaa henkildstdésuunnitelman laatimisesta

Tyohyvinvointipaallikko
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Keski-Pohjanmaan sosiaali- ja
terveyspalvelukuntayhtyma

- vastaa tyosuojelupaallikon tehtavista kuntayhtymassa

- vastaa osatyokykyisten tyontekijoiden henkilostohallinnollisista tehtavista seka toimii heidan esimiehe-
naan

- toimii ty6terveyshuollon yhteyshenkilona ja neuvottelee tyoterveyshuollon toimintasuunnitelman yhteis-
tyossa henkilostdjohtajan kanssa seka sopii tyoterveyshuollon kaytanteista

Toimialuejohtaja (HS § 62 ja § 77)
- paattaa ja pitaa luetteloa toimialueensa sivutoimi-ilmoituksista

- paattaa henkilosto- ja muiden resurssien siirroista palvelualueiden valilla

Palvelualuejohtaja (HS § 62 ja §78)
- paattaa henkilosto- ja muiden resurssien siirroista vastuualueiden valilla

- myoOntaa oikeuden tyonohjaukseen kuntayhtyman ohjeiden mukaisesti ja tekee sopimuksen myontamas-
tdan tyonohjauksesta

- tekee sopimukset oppilaitosten ja yliopistojen kanssa tydpaikalla jarjestettavastad opetuksesta (tyoharjoit-
telu) kuntayhtyman ohjeiden mukaisesti silloin kun sopimus koskee vain yhta henkiloa/harjoittelua

- paattaa viranhaltijapaatoksella palvelualuettaan koskevasta vahingonkorvauksesta silloin kun myoénnet-
tava vahingonkorvaus on alle 1.000 €. Vahingonkorvaushakemuksen kasittelyssa edellytetdan asiakkaan
kirjallisen hakemuksen lisdksi selvitys vahinkotapahtuman yksikon esimieheltd, joka tuntee tapahtumien
kulun. Vahingonkorvaus mydnnetadn tdaysimadraisend, mikali voidaan osoittaa, etta valittoman taloudelli-
sen vahingon syyna on Soiten henkil6stdn tehtavien ja vastuun laiminlyonti, vahinko tyétehtavien hoi-
dossa tai prosessissa ilmeneva virhe (vahingon tuottamuksellisuus). Vahingon korvaussummaa maaritel-
tdessa huomioidaan tuottamuksellisuuden lisdksi vahingoittuneen tuotteen ika ja arvo. Tarvittaessa tar-

kemmat soveltamisohjeet antaa hallinte—ja-taleusjehtaja hallintolakimies

- palvelualuejohtaja tuottaa riskienhallinta-analyysin yksikkdnsa ja toimialuejohtajan kayttoon

Vastuualuejohtaja (HS § 62 ja § 79)

- vastaa vastuualueensa talousarvion toteutumisesta (tulot, menot) sekd paattda maararahojen kaytosta
vastuualueen kokonaismaardrahan puitteissa

- vastaa vastuualueensa yksikon tai yksikdiden palo- tai turvallisuussuunnitelmien paivittamisesta ja sen

perehdyttamisestd henkilostolleen, poistumisturvallisuusselvitysten laatimisesta ja paivittamisesta seka
jarjestaa saannollisesti turvallisuuskavelyt yksikkoon tai yksikoihin.
- vastaa vastuualueensa ja yksikdidensa tydperaistenriskien arvioinnista ja riskien tunnistamisesta

Ylildakari (HS § 62 ja § 87)
- vastaa hoitotakuun toteutumisesta

- seuraa oman erikoisalansa kehitysta

Turvallisuus- ja valmiuspaallikko

- koordinoi ja vastaa kokonaisturvallisuuden toteutumisesta eri osa-alueilla (asiakas- ja potilasturvallisuus,
paloturvallisuus, tydturvallisuus, varautuminen, rikos- ja toimitilaturvallisuus, tietoturvallisuus, henkilotur-
vallisuus ja ymparistoturvallisuus) yhteistydssa eri asiantuntijoiden ja viranomaisten kanssa
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Keski-Pohjanmaan sosiaali- ja
terveyspalvelukuntayhtyma

vastaa riskienhallinnan analysoinnista ja raportoinnista johtoryhmalle seka naihin liittyvien suunnitelmien

laatimisesta ja riskeihin varautumisesta

- ohjaa turvallisuussuunnittelua johtoryhman ohjeistusten mukaisesti

- vastaa turvallisuus-, valmius- ja suuronnettomuussuunnitelmien paivittamisesta seka yhteen sovittaa eri
palvelualueiden, vastuuyksikdiden, jasenkuntien ja eri turvallisuusviranomaisten valmius- ja turvallisuus-
suunnittelua

- toimii organisaation turvallisuusasiantuntijana ja edustaa organisaatiota turvallisuuskysymyksiin liittyvissa
viranomaisneuvotteluissa

Hankintajohtaja
- valvoo ja koordinoi hankintamenettelyja seka paattaa kuntayhtyman hankinnoista hankintasdadannén maa-

rittelemissa rajoissa
- vastaa kuntayhtyman vakuutusten hallinnoinnista ja vakuutusturvan kattavuudesta
- vastaa kuntayhtyman palvelusetelitoiminnan koordinoinnista ja sitd koskevasta johtamisesta
- vastaa hankinta- ja logistiikkapalvelujen kehittdmistoiminnan johtamisesta
- vastaa kuntayhtyman kuljetuspalvelujen koordinoinnista
- johtaa maakunnan yhteishankintayksikon toimintaa
- toimii esittelijand maakunnan hankintarenkaan ohjausryhmadssa

Talousjohtaja (HS § 62 ja § 74)

- paattaa asiakasmaksujen alentamisesta ja/tai perimatta jattamisesta ellei sitd ole tdssa sdannodssa maa-
ratty jonkun toisen viranhaltijan tehtavaksi tai tehtdvaa ei ole delegoitu

- paattaa saatavien poistosta jos yksittdinen poistettava saatava on enintdaan 5.000 €

- oikeus allekirjoittaa maksumaarays ja maksusitoumus kuntayhtyman puolesta

- paattaa opinto- ja viihdytysrahaston varojen kaytosta

Palveluesimies, Asiakaslaskutuksesta vastaava

- paattaa asiakasmaksujen maksusuunnitelmista seka perintatoimenpiteista

Talouspaallikkd
- vastaa talousarvion seurannasta ja talousseurannan tiedottamisesta kuntayhtyman viran- ja toimenhalti-

joille

- toimii yhteyshenkilona taloushallintopalveluiden ostamista koskevissa sopimusasioissa

- seuraa maksuvalmiutta ja on oikeutettu kdyttdmaan lyhytaikaista rahoitusta hallituksen paatoksen maa-
rittelemissa rajoissa

- oikeus allekirjoittaa maksumaarays ja maksusitoumus kuntayhtyman puolesta

Laatupaallikkd
- vastaa kuntayhtyman laatutyon toteuttamisesta ja arvioinnista

- vastaa laadunhallintasuunnitelman laatimisesta ja yllapitda laadunhallintajarjestelmaa
- vastaa asiakas- ja potilasturvallisuussuunnitelman laatimisesta ja yllapitamisesta
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Asiakirjahallintopaallikko

vastaa asiakirjahallinnon ja arkistotoimen jarjestamisesta kuntayhtymassa

vastaa yhtymahallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtdvien valmistelusta ja taytantéonpanosta
ohjaa ja kehittaa asiakirjahallintoa osana kuntayhtyman tiedonhallintaa

valmistelee ja hyvaksyy kuntayhtyman arkistonmuodostussuunnitelman

vastaa keskusarkistosta ja pysyvasti sailytettavista asiakirjatiedoista

laatii kuntayhtyman asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, etta tehtdvat hoidetaan annettujen ohjeiden mu-
kaisesti

huolehtii asiakirjahallintoon liittyvasta koulutuksesta ja neuvonnasta

Tietosuojavastaava

seuraa tietosuojan toteutumista kuntayhtymassa ja osallistuu henkil6tietojen suojausta, mm. tietosuoja-
ja tietoturvaohjeet, koskevien kysymysten kasittelyyn, suunnitteluun ja valmisteluun

vastaa rekisteroityjen asiakkaiden ja potilaiden kyselyihin koskien heidan henkil6tietojensa kasittelya ja
oikeuksia

valvoo tietosuojalainsdadannon noudattamista ja rekisterinpitajan seka henkil6tietojen kasittelyyn liitty-
vaa toimintamenettelya seka kehittaa tietosuojaa koskevaa osaamista kuntayhtymassa

vastaa lokitietotarkastusten toteuttamisesta ja muista toimintaan liittyvista tarkastuksista

antaa rekisterinpitajalle, henkilotietojen kasittelijalle tai henkilttietoja kasitteleville tyontekijoille tietoja
ja neuvoja tietosuoja-asioissa

raportoi organisaation johdolle tietosuojan ja tietoturvallisuuden tilasta ja kehittamistarpeista

Tietoturvavastaava

seuraa tietoturvatyon toteutumista kuntayhtymassa, vastaa tietoturvallisuustason maarittelysta, arvioin-
nista ja raportoinnista

vastaa tietoturva-asioista tiedottamisesta kuntayhtyman tasolla ja toimintayksikoissa yleisella tasolla
vastaa tietoturvan kehittamisesta ja tietoturva-asioiden raportoinnista johdolle

Palvelusuhdep&illikko

myontaa tyo- ja virkaehtosopimuksen mukaiset henkilokohtaiset tyokokemuslisat seka kielenkayttolisat

Viestintapaallikko

vastaa kuntayhtyman viestinnan suunnittelusta ja toteutuksen organisoinnista
koordinoi sisdisen ja ulkoisen viestinnan toteuttamista

Koulutuspaallikko

vastaa kuntayhtyman osaamisen kehittamisesta

paattaa oppisopimukseen ottamisesta ja allekirjoittaa oppisopimuskoulutussopimukset vastuualueen
maaradrahojen puitteissa

paattaa kuntayhtyman itse jarjestaman koulutuksen osalta luentopalkkioista ja yksittdisten koulutuspai-
vien kustannuksista maksimissaan 3.000 € asti seka allekirjoittaa naita asioita koskevat sopimukset

Kehittdmispaallikkd
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Keski-Pohjanmaan sosiaali- ja
terveyspalvelukuntayhtyma

koordinoi hankety6ta ja pitaa luetteloa kuntayhtymassa suunnitteilla olevista seka kaynnistetyista hank-
keista

seuraa hankkeiden etenemista ja ohjeistaa hankehallintoa sekd varmistaa hankerahoitukseen liittyvien
velvoitteiden toteutumisen

tiedottaa kuntayhtyman hanketydsta johtoryhmaa ja toimialueita

koordinoi ja valmistelee kuntayhtyman projekti- ja kehittamisvarojen kdyttod yhdessa-kehittdmisjohtajan
osallisuus- ja asiakkuuspaallikon kanssa ja madrarahan jaosta paatetddn kuntayhtyman johtoryhmassa

Tietohallintojohtaja

vastaa kuntayhtyman tietohallinnon toiminnan jarjestamisesta ja kokonaissuunnittelusta

johtaa tieto- ja viestintateknologisia toimintoja

johtaa tieto- ja viestintateknologiaa koskevien strategioiden, menettelyjen ja suunnitelmien muotoilua
johtaa, suunnittelee ja koordinoi tietotekniikka ja tietojarjestelmien hankintaa, kehitysta, yllapitoa ja kayt-
t6a

Tekninen johtaja (siirretty kohta alas)

vastaa kuntayhtyman teknisen palvelualueen vastuulla olevien tdiden koordinoinnista ja organisoinnista
vastaa rakennuttamisesta
vastaa kdytosta poistettavan omaisuuden myynnista tai havittamisesta

Isdannditsija

vastaa kuntayhtyman hallinnoimien tilojen ja uudishankkeiden tilahallinnasta seka kdytén suunnittelusta
vastaa kuntayhtyman vuokratilojen yllapidosta vuokrasopimusten mukaisesti

Sahkoteknikko
vastaa kuntayhtyman sahkoteknisten jarjestelmien ja niihin liittyvien varajarjestelmien yllapidosta
toimii keskussairaalan alueen sahkodtyonjohtajana ja keskussairaalan alueen omien pienjannitejarjestel-
mien kdytdnjohtajana
vastaa toimialansa korjaushankkeiden toteuttamisesta

Siivoustyonjohtaja

vastaa kuntayhtyman siivoustydsta ja sen koordinoinnista sekd sopimushallinnasta
vastaa yhteydenpidosta ja koordinoinnista pesulan kanssa seka sopimushallinnasta

Kiinteistotekniikan kayttopaallikko

vastaa kuntayhtyman omistamien kiinteistdjen LVIKA- ja sairaalakaasutekniikan piiriin kuuluvista tehta-
vista seka sairaalalaitteiden huollosta ja ylldpidosta
Vastaa toimialansa korjaushankkeiden toteuttamisesta

Huoltopaallikkd

vastaa ladkintalaitteisiin ja muuhun elektroniikkaan liittyvan tekniikan yllapidosta ja kehittamisesta seka
niihin liittyvista huolloista
toimii ladkintatekniikan asiantuntijana sairaalalaitteiden hankintaprosessissa
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Kiinteistotyonjohtaja

- vastaa kuntayhtyman omistamien tilojen kiinteistoteknisesta kunnossapidosta ja korjaushankkeiden to-
teuttamisesta

- vastaa kuntayhtyman omistamien kiinteistdjen piha-alueiden ylldpidosta



